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On peculiarity of a teaching of information technologies to students of economical department
Bahtieva L.U., Rubtsova R.G., Rung H.V., Shirokova O.A.

Abstract. The methodics is intended for a teaching of information technologies to students of
economical department of Kazan University.

Íà îñíîâàíèè ìíîãîëåòíåãî îïûòà ïðåïîäàâàíèÿ èíôîðìàòèêè íà ýêîíîìè÷åñêîì ôàêóëüòåòå Êàçàí-
ñêîãî óíèâåðñèòåòà ïðåäëàãàåòñÿ ìåòîäèêà ïðîâåäåíèÿ ïðàêòèêóìà ïî äàííîìó êóðñó, îôîðìëåííàÿ â âèäå
ìåòîäè÷åñêîãî ïîñîáèÿ [1]. Ïðàêòè÷åñêèå çàíÿòèÿ ïî èíôîðìàòèêå íà ïåðâîì êóðñå ýêîíîìè÷åñêîãî ôà-
êóëüòåòà ðàññ÷èòàíû íà 24 àóäèòîðíûõ ÷àñà. Ïðè ýòîì íåîáõîäèìî ïðèâèòü ñòóäåíòàì íàâûêè ðàáîòû â
îïåðàöèîííîé ñèñòåìå Windows è ïîçíàêîìèòü èõ ñ îñíîâíûìè ñðåäñòâàìè ïàêåòà Microsoft O�ce: Microsoft
Word, Microsoft Excel, Microsoft Access, Microsoft Power Point, Microsoft Front Page, à òàêæå ñ îñíîâàìè ÿçûêà
ðàçìåòêè HTML äëÿ ñîçäàíèÿ Web�äîêóìåíòîâ.

Ïðàêòèêóì âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå ëàáîðàòîðíûå ðàáîòû:

1. Ðàáîòà â òåêñòîâîì ðåäàêòîðå Microsoft Word.
2. Âû÷èñëåíèÿ è ïîñòðîåíèå äèàãðàìì â Microsoft Excel.
3. Èñïîëüçîâàíèå ôèíàíñîâûõ ôóíêöèé â Microsoft Excel.
4. Ýêîíîìè÷åñêèå ðàñ÷åòû â Microsoft Excel.
5. Ðàáîòà ñ áàçàìè äàííûõ â Microsoft Access.
6. Ñîçäàíèå Web-äîêóìåíòà.

Ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå âêëþ÷àåò â ñåáÿ òàêæå äâå êîíòðîëüíûõ ðàáîòû ïî òåìàì: �Èñïîëüçîâàíèå ýëåê-
òðîííûõ òàáëèö äëÿ âûïîëíåíèÿ ïðîåêòíûõ ðàáîò� è �Ñîçäàíèå ìóëüòèìåäèéíûõ ïóáëèêàöèé â Microsoft
PowerPoint�.

Îöåíêà ëàáîðàòîðíûõ ðàáîò ïðîâîäèòñÿ ïî áàëëüíî-ðåéòèíãîâîé ñèñòåìå. Ìàêñèìàëüíàÿ ñóììà áàë-
ëîâ çà âûïîëíåíèå ëàáîðàòîðíûõ è êîíòðîëüíûõ ðàáîò ñîñòàâëÿåò 100 áàëëîâ. Îäíà ëàáîðàòîðíàÿ ðàáîòà
îöåíèâàåòñÿ ìàêñèìàëüíî â 10 áàëëîâ, êîíòðîëüíàÿ ðàáîòà � â 20 áàëëîâ.

Ïðè âûïîëíåíèè ëàáîðàòîðíîé ðàáîòû �Ðàáîòà â òåêñòîâîì ðåäàêòîðå Microsoft Word� ñòóäåíòû ïðèîá-
ðåòàþò íàâûêè:

• ôîðìàòèðîâàíèÿ òåêñòà: çàäàíèÿ àáçàöíûõ îòñòóïîâ è âûðàâíèâàíèÿ òåêñòà, èçìåíåíèÿ òèïà øðèô-
òà, ðàçìåðà øðèôòà, çàäàíèÿ ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ (âåðõíåãî è íèæíåãî èíäåêñà, ïåðå÷åðêíóòîãî
òåêñòà è ò.ä.),

• óäàëåíèÿ, êîïèðîâàíèÿ, âñòàâêè ôðàãìåíòîâ òåêñòà è äðóãèõ îáúåêòîâ,
• ñîçäàíèÿ íóìåðîâàííûõ, ìàðêèðîâàííûõ è ìíîãîóðîâíåâûõ ñïèñêîâ,
• ïîñòðîåíèÿ àâòîôèãóð,
• ñîâìåùåíèÿ â òåêñòå îáúåêòîâ ðàçíîãî òèïà: ðèñóíêîâ, àâòîôèãóð, ôîðìóë, òàáëèö,
• âñòàâêè ñíîñîê, íîìåðîâ ñòðàíèö, êîëîíòèòóëîâ,
• ñîçäàíèÿ àâòîìàòè÷åñêîãî îãëàâëåíèÿ.

Ïðè âûïîëíåíèè ëàáîðàòîðíîé ðàáîòû �Âû÷èñëåíèÿ è ïîñòðîåíèå äèàãðàìì â Microsoft Excel� ñòóäåíòû
ïðèîáðåòàþò:

• íàâûêè ðåäàêòèðîâàíèÿ è ôîðìàòèðîâàíèÿ ñîäåðæèìîãî ÿ÷ååê ýëåêòðîííîé òàáëèöû,
• íàâûêè àâòîçàïîëíåíèÿ,
• ïîíÿòèå àáñîëþòíûõ è îòíîñèòåëüíûõ àäðåñîâ,
• óìåíèå ðàáîòàòü ñ ôîðìóëàìè,
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• óìåíèå ðàáîòàòü ñ ìàñòåðîì ôóíêöèé,
• óìåíèå ðàáîòàòü ñ ìàñòåðîì äèàãðàìì,
• íàâûêè ïîñòðîåíèÿ ãðàôèêîâ îäíîé èëè íåñêîëüêèõ ôóíêöèé îò àðãóìåíòà â çàäàííîì äèàïàçîíå ñ

çàäàííûì øàãîì.

Ïðè âûïîëíåíèè ëàáîðàòîðíîé ðàáîòû �Èñïîëüçîâàíèå ôèíàíñîâûõ ôóíêöèé â Microsoft Excel� ñòóäåí-
òû ïðèîáðåòàþò:

• óìåíèå ðàáîòàòü ñî âñòðîåííûìè ôóíêöèÿìè,
• óìåíèå èñïîëüçîâàòü ôèíàíñîâûå ôóíêöèè â ýêîíîìè÷åñêèõ ðàñ÷åòàõ.

Ïðè âûïîëíåíèè ëàáîðàòîðíîé ðàáîòû �Ýêîíîìè÷åñêèå ðàñ÷åòû â Microsoft Excel�ñòóäåíòû ïðèîáðåòà-
þò:

• íàâûêè èñïîëüçîâàíèÿ àâòîôîðìàòà òàáëèö,
• ïîíÿòèÿ òåîðåòè÷åñêîé ôîðìóëû, ïîäñòàíîâî÷íîé ôîðìóëû, ðàñ÷åòíîé ôîðìóëû,
• íàâûêè ñîâìåùåíèÿ â òàáëèöå Excel îáúåêòîâ ðàçíîãî òèïà: àâòîôèãóð, ôîðìóë, òàáëèö.

Ïðè âûïîëíåíèè ëàáîðàòîðíîé ðàáîòû �Ðàáîòà ñ áàçàìè äàííûõ â Microsoft Access� ñòóäåíòû ïðèîáðå-
òàþò:

Ïðè âûïîëíåíèè ëàáîðàòîðíîé ðàáîòû �Ñîçäàíèå Web-äîêóìåíòà� ñòóäåíòû ïðèîáðåòàþò:

• ïîíÿòèå ÿçûêà ðàçìåòêè ãèïåðòåêñòà HTML,
• ïîíÿòèå ñòðóêòóðû äîêóìåíòà íà ÿçûêå HTML,
• íàâûêè îôîðìëåíèÿ çàãîëîâêîâ, àáçàöåâ, ïàðàãðàôîâ,
• íàâûêè îôîðìëåíèÿ ñòèëåé, ðàçäåëèòåëüíûõ ïîëîñ è ëèíèé,
• íàâûêè îôîðìëåíèÿ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé,
• íàâûêè îôîðìëåíèÿ òàáëèö,
• íàâûêè îôîðìëåíèÿ ãèïåðññûëîê,
• ïîíÿòèå ôðåéìà,
• óìåíèå ðàçáèåíèÿ Web-ñòðàíèöû íà íåñêîëüêî îáëàñòåé � ôðåéìîâ.

Ïðè âûïîëíåíèè èòîãîâîé êîíòðîëüíîé ëàáîðàòîðíîé ðàáîòû �Ñîçäàíèå ìóëüòèìåäèéíûõ ïóáëèêàöèé
â Microsoft PowerPoint� ñòóäåíòû ïðèîáðåòàþò:

• óìåíèå ñîçäàíèÿ è ðåäàêòèðîâàíèÿ ïðåçåíòàöèé â ðåæèìå ñëàéäîâ,
• íàâûêè îïåðàöèé ñî ñëàéäàìè,
• íàâûêè íàñòðîéêè àíèìàöèé,
• óìåíèå äåìîíñòðàöèè ñëàéä-ôèëüìà.

Ïîñëå âûïîëíåíèÿ ëàáîðàòîðíûõ ðàáîò ñòóäåíòû ïðèîáðåòàþò óìåíèå ðàáîòû ñî ñðåäñòâàìè ïàêåòà
Microsoft O�ce è íà÷àëüíûå íàâûêè ñîçäàíèÿ Web-ñòðàíèöû íà ÿçûêå HTML. Êðîìå òîãî, â ïîñîáèè ïðè-
âåäåí ñïèñîê ëèòåðàòóðû, ïîçâîëÿþùåé ñòóäåíòàì óãëóáèòü ñâîè çíàíèÿ ïî èçó÷àåìîìó êóðñó.

Òàêèì îáðàçîì, äàííîå ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå íàïðàâëåíî íà âûðàáîòêó íàâûêîâ ðåøåíèÿ êîíêðåòíûõ
ïðîôåññèîíàëüíûõ çàäà÷ è íà ôîðìèðîâàíèå ó ñòóäåíòîâ ýêîíîìè÷åñêîãî ôàêóëüòåòà îïðåäåëåííîãî íà-
áîðà óìåíèé â îáëàñòè èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé, ñ ïîìîùüþ êîòîðûõ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ áóäóùàÿ
ïðîôåññèîíàëüíàÿ äåÿòåëüíîñòü.
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