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Àííîòàöèÿ. Îïèñàí êîìïëåêñ ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ, ïîçâîëÿþùèõ ðåøàòü ïîâñåäíåâíûå
çàäà÷è ïî àäìèíèñòðèðîâàíèþ îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, è, êàê ñëåäñòâèå, îïòèìèçèðî-
âàòü óïðàâëåí÷åñêóþ äåÿòåëüíîñòü è ïîëó÷àòü îïåðàòèâíûé äîñòóï ê àêòóàëüíîé èíôîðìàöèè
èç åäèíîé áàçû

Automation of management activity as one of the components of the creation of the
informational-educational space of the educational institution

Belova E.V., Gudkov P.G., Khozhaeva T.S.

Abstract. The information technologies potentialities for a school resource planning are
considered in the article.

Ñîâðåìåííûé óðîâåíü ðàçâèòèÿ òåõíîëîãèé èíôîðìàòèçàöèè è êîììóíèêàöèè ïðåäîñòàâëÿåò øèðîêèå
âîçìîæíîñòè äëÿ èõ ïðèìåíåíèÿ â îáðàçîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè � â îáðàçîâàòåëüíîì ïðîöåññå (ïðè ïîäãî-
òîâêå è ïðîâåäåíèè çàíÿòèé), â óïðàâëåíèè îáðàçîâàòåëüíûì ïðîöåññîì è äåÿòåëüíîñòüþ îáðàçîâàòåëüíîãî
ó÷ðåæäåíèÿ â öåëîì, à òàêæå ïðè îðãàíèçàöèè âçàèìîäåéñòâèÿ ìåæäó ðàçëè÷íûìè óðîâíÿìè ñèñòåìû îá-
ðàçîâàíèÿ.

Îáñóæäåíèå âîïðîñîâ, ñâÿçàííûõ ñ èíôîðìàòèçàöèåé ó÷ðåæäåíèÿ îáðàçîâàíèÿ, ñâîäèòñÿ, ïî ñóòè, ê
îáñóæäåíèþ ïóòåé ðåøåíèÿ îäíîé îñíîâîïîëàãàþùåé çàäà÷è - çàäà÷è ôîðìèðîâàíèÿ èíôîðìàöèîííîé îá-
ðàçîâàòåëüíîé ñðåäû ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ. Ïðè ýòîì ïðèñóòñòâóåò íå òîëüêî ìíîæåñòâî ðàçëè÷íûõ ìíåíèé
î òîì, ÷òî ñîáñòâåííî ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé åäèíîå èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî, íî êàê è êàêèìè ïóòÿìè
åãî (äàííîå ïðîñòðàíñòâî) ñòðîèòü, êàêèå ïðîãðàììíûå ñðåäñòâà äëÿ ýòîãî èñïîëüçîâàòü.

Äëÿ ðåøåíèÿ ýòîé çàäà÷è ôèðìà �1Ñ� âûïóñòèëà êîìïëåêñ ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ, ïîçâîëÿþùèõ îáú-
åäèíÿòü èíôîðìàöèîííûå ïðîñòðàíñòâà îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé è òàêèì îáðàçîì ðåøàòü çàäà÷ó ñáî-
ðà, îáðàáîòêè è àíàëèçà èíôîðìàöèè, à òàêæå ïåðåäà÷è åå ñ îäíîãî óðîâíÿ óïðàâëåíèÿ íà äðóãîé. Íà
ðåãèîíàëüíîì óðîâíå ïðèìåíåíèå ýòèõ ïðîäóêòîâ ïîçâîëÿåò îïòèìèçèðîâàòü êàäðîâûé ó÷åò, îðãàíèçîâàòü
åäèíóþ èíôîðìàöèîííóþ áàçó ïî äâèæåíèþ êîíòèíãåíòà, îñóùåñòâëÿòü óïðàâëåíèå ôèíàíñîâûìè ïîòîêà-
ìè, îðãàíèçîâàòü ïðîöåññ ïèòàíèÿ.

Ïðîãðàììíûé ïðîäóêò �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Øêîëà� ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ìíîãîôóíêöèîíàëüíóþ èíôîðìàöè-
îííóþ ñèñòåìó àäìèíèñòðèðîâàíèÿ äåÿòåëüíîñòè è ÿâëÿåòñÿ îñíîâîé äëÿ ñîçäàíèÿ îáùåé èíôîðìàöèîííîé
áàçû äàííûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Èñõîäÿ èç ïîñòàâëåííûõ çàäà÷, ïðîãðàììà ïðåäîñòàâëÿåò
øèðîêèå âîçìîæíîñòè:

• ñîçäàíèå áàçû äàííûõ îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ;
• àâòîìàòèçàöèÿ êàäðîâîé ðàáîòû;
• ñèñòåìàòèçàöèÿ äàííûõ îá ó÷àùèõñÿ;
• àäìèíèñòðèðîâàíèå ó÷åáíî-âîñïèòàòåëüíîãî ïðîöåññà;
• ïîääåðæêà ñîäåðæàíèÿ îáðàçîâàíèÿ;
• àâòîìàòèçàöèÿ ôèíàíñîâîé è õîçÿéñòâåííîé äåÿòåëüíîñòè îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.

Â ïðîãðàììå ðåàëèçîâàíû âîçìîæíîñòè ôîðìèðîâàíèÿ èòîãîâîé è ñòàòèñòè÷åñêîé îò÷åòíîé äîêóìåíòàöèè
êàê óñòàíîâëåííîãî ãîñóäàðñòâîì îáðàçöà (ôîðìû ÎØ-1, ÎØ-5, ÎØ-9, ìàòåðèàëû äëÿ ÐÈÊ-76 è ÐÈÊ-
83, ôîðìû êàäðîâîãî ó÷åòà Ò-2, Ò-3 è äðóãèå), òàê è ïðîèçâîëüíîé. Òàêæå â ïðîãðàììå ïðåäóñìîòðåíû
âîçìîæíîñòè ôîðìèðîâàíèÿ ðàçíîîáðàçíûõ ïå÷àòíûõ (âûâîäíûõ) ôîðì, â òîì ÷èñëå â ôîðìàòå Microsoft
Excel è HTML.

Ñèñòåìà ïîçâîëÿåò àâòîìàòèçèðîâàòü äåÿòåëüíîñòü ñëåäóþùèõ ó÷àñòíèêîâ ó÷åáíîãî ïðîöåññà: àäìèíè-
ñòðàòîðà (äèðåêòîð, åãî çàìåñòèòåëè è/èëè èíôîðìàöèîííûé òåõíîëîã), ôèíàíñîâîãî àäìèíèñòðàòîðà (çà-
âó÷ èëè ñîòðóäíèê, îòâå÷àþùèé çà òàðèôèöèðîâàíèå), ñåêðåòàðÿ-äåëîïðîèçâîäèòåëÿ, çàâåäóþùåãî ÀÕ×,
êëàññíûõ ðóêîâîäèòåëåé (êàæäûé êëàññíûé ðóêîâîäèòåëü â øêîëå) è ïðåïîäàâàòåëåé-ïðåäìåòíèêîâ. Êàæ-
äûé ïîëüçîâàòåëü èìååò ðàçíûé îáúåì ïîëüçîâàòåëüñêèõ ïðàâ è ìîæåò âûïîëíÿòü ñâîþ ðàáîòó íåçàâèñèìî
îò äðóãèõ ïîëüçîâàòåëåé.

Ðåøèòü çàäà÷è, ñòîÿùèå ïåðåä áóõãàëòåðîì îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, ïðèçâàí ïðîãðàììíûé ïðî-
äóêò �1Ñ:Ïðåäïðèÿòèå 7.7. Íàáîð äëÿ áóõãàëòåðèè îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ�, èñïîëüçîâàíèå êîòîðîãî
ïîçâîëÿåò:
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• âåñòè áóõãàëòåðñêèé ó÷åò áþäæåòíûõ ó÷ðåæäåíèé ñîãëàñíî òåêóùåìó çàêîíîäàòåëüñòâó;
• ôîðìèðîâàòü îêëàäû ñîòðóäíèêîâ ëþáîãî âèäà îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ñî ñêîëü óãîäíî ñëîæ-

íîé ñòðóêòóðîé;
• àâòîìàòèçèðîâàòü ðàñ÷åò çàðàáîòíîé ïëàòû, îðãàíèçîâàòü ó÷åò ñîòðóäíèêîâ, ðåãèñòðèðîâàòü ñëóæåá-

íûå ïåðåìåùåíèÿ, ïîëó÷àòü ñòàòèñòè÷åñêèå ñïðàâêè ïî êàäðîâîìó ñîñòàâó.
Ïðîãðàììíûå ïðîäóêòû �1Ñ:Øêîëüíàÿ Áèáëèîòåêà�, �1Ñ:Áèáëèîòåêà Êîëëåäæà�, �1Ñ:Áèáëèîòåêà ÂÓÇà�
îáåñïå÷èâàþò êîìïëåêñíóþ àâòîìàòèçàöèþ âñåé òåõíîëîãè÷åñêîé öåïè ðàáîòû áèáëèîòåê. Äàííûå ïðî-
ãðàììíûå ïðîäóêòû àäðåñîâàíû áèáëèîòåêàðÿì, ïðåïîäàâàòåëÿì, ó÷àùèìñÿ. Îíè ïîçâîëÿåò îñóùåñòâëÿòü
ðàáîòó ñ êíèæíûì ôîíäîì, ââîäèòü äàííûå î ñòðóêòóðå øêîëû è ÷èñëå ó÷àùèõñÿ â êëàññàõ, ôîðìèðîâàòü
è ïå÷àòàòü âñå íåîáõîäèìûå ôîðìóëÿðû, æóðíàëû, êíèãè è çàÿâêè, ðàññ÷èòûâàòü êíèãîîáåñïå÷åííîñòü è
ôîðìèðîâàòü çàêàç íà íåîáõîäèìóþ ëèòåðàòóðó. Ýòà ñèñòåìà óäîâëåòâîðÿåò âñåì áèáëèîãðàôè÷åñêèì ñòàí-
äàðòàì, ó÷èòûâàåò îñîáåííîñòè ó÷åòà ó÷åáíèêîâ è ÿâëÿåòñÿ äîñòàòî÷íî ïðîñòîé, óäîáíîé è ìîòèâèðóþùåé
ê ñâîåìó èñïîëüçîâàíèþ ñîòðóäíèêà, äàæå íå èìåþùåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî áèáëèîòåêàðñêîãî îáðàçîâàíèÿ.

Ïðîãðàììíûé ïðîäóêò �1Ñ:Øêîëüíîå Ïèòàíèå ÏÐÎÔ� îáåñïå÷èâàåò ïîëíîöåííûé ó÷åò ïèòàíèÿ â îáðà-
çîâàòåëüíîì ó÷ðåæäåíèè è ïîçâîëÿåò àâòîìàòèçèðîâàòü äåÿòåëüíîñòü áóõãàëòåðà øêîëû ïî ó÷åòó ïðîäóê-
òîâ è ñòîèìîñòè ïèòàíèÿ; äèåòîëîãà � ïî ñîñòàâëåíèþ òåõíîëîãè÷åñêèõ êàðò áëþä, ïëàíèðîâàíèþ ïèòàíèÿ,
à òàêæå êîíòðîëþ ðàöèîíà ïî êàëîðèéíîñòè è ïèùåâîé öåííîñòè; îòâåòñòâåííîãî çà ïèòàíèå øêîëû � ïî
ó÷åòó êîíòèíãåíòà ó÷àùèõñÿ, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå áåñïëàòíîãî èëè ëüãîòíîãî ïèòàíèÿ, à òàêæå
ïîëüçóþùèõñÿ ïèòàíèåì çà ïëàòó.

Âûïóùåíû ïðîãðàììíûå ïðîäóêòû äëÿ óïðàâëåíèé îáðàçîâàíèÿ ðàçíîãî óðîâíÿ (ðàéîííîãî, îêðóæíîãî
è ðåãèîíàëüíîãî ìàñøòàáà).

Äëÿ ñèñòåìàòèçàöèè è ó÷åòà äàííûõ î êàäðàõ ñîçäàíû ïðîäóêòû �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Êàäðû äëÿ Óïðàâëåíèé
îáðàçîâàíèÿ� è �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Êàäðû äëÿ Óïðàâëåíèé îáðàçîâàíèÿ ÏÐÎÔ�. Ýòè ïðîãðàììíûå ïðîäóêòû
îáåñïå÷èâàþò âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ ôóíêöèé:

1. Ñîçäàíèå è õðàíåíèå áàçîâîé èíôîðìàöèè îáî âñåõ ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèÿõ, âêëþ÷àÿ íàèìå-
íîâàíèÿ, íóìåðàöèþ, òèï, âèä, îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâûå ôîðìû, âåäîìñòâåííóþ ïðèíàäëåæíîñòü,
àäðåñíûå è êîíòàêòíûå äàííûå, à òàêæå äðóãèå ñâåäåíèÿ.

2. Ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è àðõèâíîå õðàíåíèå ëè÷íûõ äåë ñîòðóäíèêîâ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèé ñ âîçìîæíîñòÿìè èìïîðòà ëè÷íûõ äåë èç ïðîãðàììíûõ ñèñòåì, óñòàíîâëåííûõ â îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ.

Ïðîãðàììíûå ïðîäóêòû �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Êîíòèíãåíò äëÿ Óïðàâëåíèé îáðàçîâàíèÿ� è �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Êîí-
òèíãåíò äëÿ Óïðàâëåíèé îáðàçîâàíèÿ ÏÐÎÔ� ïðåäîñòàâëÿþò âîçìîæíîñòè äëÿ àâòîìàòèçàöèè îäíîãî èç
êëþ÷åâûõ íàïðàâëåíèé äåÿòåëüíîñòè Óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ � ó÷åòà äâèæåíèÿ êîíòèíãåíòà. Ýòè ïðî-
ãðàììíûå ïðîäóêòû îáåñïå÷èâàþò âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ ôóíêöèé:

1. Ñîçäàíèå è õðàíåíèå áàçîâîé èíôîðìàöèè îáî âñåõ ïîäâåäîìñòâåííûõ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-
íèÿõ, âêëþ÷àÿ íàèìåíîâàíèÿ, íóìåðàöèþ, òèï, âèä, îðãàíèçàöèîííî - ïðàâîâûå ôîðìû, âåäîìñòâåí-
íóþ ïðèíàäëåæíîñòü, àäðåñíûå è êîíòàêòíûå äàííûå, à òàêæå äðóãèå ñâåäåíèÿ êàê â ðåäàêòèðóåìîé
ôîðìå, òàê è â ñòàíäàðòàõ ÅÃÝ.

2. Ôîðìèðîâàíèå, âåäåíèå è àðõèâíîå õðàíåíèå ëè÷íûõ äåë ó÷àùèõñÿ îáùåîáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé
ñ âîçìîæíîñòÿìè èìïîðòà ëè÷íûõ äåë èç ïðîãðàììíûõ ñèñòåì, óñòàíîâëåííûõ â îáðàçîâàòåëüíûõ
ó÷ðåæäåíèÿõ.

3. Õðàíåíèå èíôîðìàöèè î äâèæåíèè ó÷àùèõñÿ (ïðèáûòèè, âûáûòèè è ïåðåìåùåíèè).
4. Êîíòðîëü çà ôîðìèðîâàíèåì è âåäåíèåì Àëôàâèòíûõ êíèã êîíêðåòíûõ îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäå-

íèé.
5. Ñáîð è õðàíåíèå äàííûõ îá ó÷àùèõñÿ ñòàðøèõ êëàññîâ êîíêðåòíûõ ó÷ðåæäåíèé, ñ óêàçàíèåì ïðåä-

ìåòîâ, êîòîðûå îíè ïëàíèðóþò ñäàâàòü íà Åäèíîì Ãîñóäàðñòâåííîì Ýêçàìåíå, â ñòàíäàðòíîé ôîðìå
äëÿ ïåðåäà÷è â öåíòðû ïðîâåäåíèÿ ÅÃÝ.

Êðîìå òîãî, ôèðìà �1Ñ� âûïóñòèëà ðåøåíèå �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Òàðèôèêàöèÿ äëÿ Áóõãàëòåðà ÏÐÎÔ�, íåîáõî-
äèìîå äëÿ ñáîðà è ñèñòåìàòèçàöèè ôèíàíñîâîé èíôîðìàöèè íà ðàéîííîì è ðåãèîíàëüíîì óðîâíå. Ïîçâîëÿåò
ôîðìèðîâàòü îêëàäû ñîòðóäíèêîâ ëþáîãî êîëè÷åñòâà îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ñî ñêîëü óãîäíî ñëîæ-
íîé ñòðóêòóðîé, à òàêæå êîíñîëèäèðîâàòü äàííûå íà ðàçíûõ óðîâíÿõ óïðàâëåíèÿ îáðàçîâàíèÿ.

Â ïàêåòå �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Òàðèôèêàöèÿ äëÿ Áóõãàëòåðà ÏÐÎÔ� ðåàëèçîâàí ìîùíûé ìåõàíèçì ôîðìè-
ðîâàíèÿ ëþáîãî êîëè÷åñòâà íåîáõîäèìûõ îò÷åòîâ íà îñíîâå òàðèôèêàöèîííûõ äàííûõ êàê ïî êàæäîìó
îòäåëüíîìó îáðàçîâàòåëüíîìó ó÷ðåæäåíèþ èëè îòäåëó, òàê è äëÿ ðàçëè÷íûõ ãðóïï ó÷ðåæäåíèé.

Ñèñòåìû ïðîãðàìì �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Êîíòèíãåíò äëÿ Óïðàâëåíèé îáðàçîâàíèÿ�, �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Êàä-
ðû äëÿ Óïðàâëåíèé îáðàçîâàíèÿ� è �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Òàðèôèêàöèÿ äëÿ Áóõãàëòåðà ÏÐÎÔ� îáúåäèíÿþò
èíôîðìàöèîííûå ïðîñòðàíñòâà ïîäâåäîìñòâåííûõ ó÷ðåæäåíèé îáðàçîâàíèÿ äàííîãî óïðàâëåíèÿ îáðàçîâà-
íèÿ. Òàê, ïðè ïîìîùè ìåõàíèçìà ýêñïîðòà/èìïîðòà äàííûõ â ïàêåòàõ ðåàëèçîâàíà âîçìîæíîñòü çàãðóæàòü
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ñïèñêè ó÷àùèõñÿ è òàðèôèêàöèîííûå äàííûå èç íèæåñòîÿùèõ îðãàíèçàöèé, âûïîëíåííûå â êîíôèãóðàöè-
ÿõ �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Øêîëà�, �1Ñ:ÕðîíîÃðàô Òàðèôèêàöèÿ äëÿ Áóõãàëòåðà�, îáðàçóÿ òàêèì îáðàçîì åäèíóþ
èíôîðìàöèîííóþ áàçó, âûãðóæàòü âûâåðåííûå äàííûå îáðàòíî, à òàêæå îñóùåñòâëÿòü îáìåí èíôîðìàöèåé
ñ äðóãèì òàêèì æå ïðîãðàììíûì ïðîäóêòîì. Ñïèñêè ó÷àùèõñÿ ìîæíî âûãðóæàòü â ïàêåòû �1Ñ:Øêîëüíàÿ
Áèáëèîòåêà�, �1Ñ:Øêîëüíîå Ïèòàíèå ÏÐÎÔ� è äðóãèå.

Èñïîëüçîâàíèå âñåõ ïåðå÷èñëåííûõ ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ ñóùåñòâåííî îáëåã÷èò ñîçäàíèå åäèíîé
èíôîðìàöèîííî-îáðàçîâàòåëüíîé ñðåäû. Âñÿ ëèíåéêà ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ äëÿ àäìèíèñòðèðîâàíèÿ îá-
ðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé â ñîâîêóïíîñòè âûïîëíÿþò îñíîâíûå ôóíêöèè àäìèíèñòðèðîâàíèÿ:

• ÷åòêîå (ïîíÿòíîå) ðàñïðåäåëåíèå èíôîðìàöèè ïî èñïîëíèòåëÿì;
• îðãàíèçàöèÿ è óðåãóëèðîâàíèå ïðîöåññîâ îáðàçîâàíèÿ è óïðàâëåíèÿ;
• ýêîíîìèÿ âðåìåííûõ è òðóäîâûõ çàòðàò àäìèíèñòðàòèâíîãî ðàáîòíèêà (â òîì ÷èñëå è îñòàëüíûõ

ñîòðóäíèêîâ îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ);
• âîçìîæíîñòü áûñòðî è áåç òðóäà ñîçäàâàòü âíåøíþþ è âíóòðåííþþ îò÷åòíóþ äîêóìåíòàöèþ (â òîì

÷èñëå ïðîìåæóòî÷íóþ).
Âíåäðåíèå ïðîãðàìì â ðàáîòó îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèé ïîçâîëèò ñîçäàòü êâàëèôèöèðîâàííûé àäìè-
íèñòðàòèâíûé, óïðàâëåí÷åñêèé àïïàðàò; ïîìîæåò êâàëèôèöèðîâàííî âûïîëíÿòü ñâîè ôóíêöèè

Èñïîëüçîâàíèå âûøåïåðå÷èñëåííûõ ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ, âûïîëíåííûõ íà ïëàòôîðìå �1Ñ:Ïðåäïðèÿòèå�
è ïîääåðæèâàþùèõ ïîëíîöåííûé îáìåí äàííûìè, ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé êîìïëåêñíîå ðåøåíèå àâòîìàòèçà-
öèè àäìèíèñòðàòèâíîé äåÿòåëüíîñòè, ïîçâîëÿþùåå ñôîðìèðîâàòü åäèíîå èíôîðìàöèîííîå ïðîñòðàíñòâî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ, ðàáîòà íàä ïîñòðîåíèåì êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ îäíîé èç ïðèîðèòåòíûõ çàäà÷ â
ðàìêàõ ñîçäàíèÿ åäèíîé èíôîðìàöèîííî - îáðàçîâàòåëüíîé ñðåäû.


